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ANÁLISIS DE DOCUMENTOS E INFORMACIÓN BÁSICA. 
ACREDITACIÓN INSTITUCIONAL 

El proceso de evaluación institucional se inicia a partir del análisis de las políticas y mecanismos de aseguramiento de la calidad declarados por la institución. Dicho análisis considera la revisión de documentación institucional: los propósitos institucionales, los planes de desarrollo, la normativa, actas del consejo o directorio, etc. 

Asimismo, es indispensable que la institución recoja, analice y presente información básica, la cual tiene una doble finalidad: por una parte, establece un marco mínimo de antecedentes asociados a las áreas en evaluación y contexto del proceso de análisis de las políticas y mecanismos de aseguramiento de la calidad y, por otra, provee a los pares evaluadores de antecedentes para verificar la eficacia de las políticas y mecanismos institucionales de autorregulación. 

A continuación se propone una Ficha Introductoria, que establece los datos básicos de la institución y que debe incluirse como presentación del Informe de Evaluación Interna; asimismo, se define un núcleo mínimo de información básica, la que puede ser complementada con otros antecedentes que la institución considere útiles para dar cuenta de su acción. 

I. FICHA INSTITUCIONAL INTRODUCTORIA:

	NOMBRE DE LA INSTITUCION: 
	

	AÑO DE FUNDACIÓN: 
	

	AÑO DE CERTIFICACIÓN DE LA AUTONOMIA (cuando corresponda):
	

	CASA CENTRAL (dirección):
	

	SEDES (ciudades):
	

	AUTORIDADES:
	

	PRESIDENTE JUNTA DIRECTIVA O EQUIVALENTE: 
	

	RECTOR:
	

	VICERRECTORES:
	


NIVELES DE FORMACIÓN: 

	Nivel 
	Áreas del conocimiento (Listar las áreas del conocimiento en que se imparten programas del nivel señalado) 

	Técnico 
	

	Profesional / Licenciatura 
	

	Maestría 
	

	Doctorado 
	

	Post título área de la salud 
	

	Post título / Diplomados 
	


MATRICULA NUEVA Y MATRICULA TOTAL ÚLTIMO AÑO 

	
	Matrícula nueva
	Matrícula total

	Pregrado
	
	

	Postgrado 
	
	


II. ANTECEDENTES INSTITUCIONALES: 

· Documento oficial que detalle los propósitos y objetivos institucionales. 

· Estatutos de la institución. 

· En el caso que la institución haya obtenido su autonomía a través del proceso de evaluación del Consejo Superior de Educación o de la División de Educación Superior del Ministerio de Educación, adjuntar copia íntegra del Acuerdo u Oficio en el cual se indican las observaciones relativas al avance y cumplimiento del proyecto institucional. 

· Organigrama(s) de la institución, que identifique a las autoridades y organismos colegiados hasta el nivel de jefatura de carreras. 

Información de las sedes: 

· Identificación de la sede (nombre, dirección(es), año de inicio de actividades académicas)

· Carreras o programas ofrecidos en la sede, por nivel de los estudios y áreas del conocimiento. 

· Evolución de la matrícula nueva y total de la sede en los últimos cinco años, separada según los niveles de los programas impartidos. 

· Evolución del cuerpo académico de la sede para los últimos cinco años, separado según jornada y nivel de formación. 

Información de las carreras y programas ofrecidos:

· Evolución de la matrícula (matrícula nueva y total), indicadores de ingreso (vacantes ofrecidas y ocupadas, puntajes PAA y PSU) y de resultados de los programas conducentes a título profesional y de técnico de nivel superior (tasas de retención, titulación y tiempo real de titulación), por área del conocimiento, para los últimos cinco años. 

· Evolución de la matrícula (nueva y total) de postgrado e indicadores de resultados (tasa de retención, tasa de graduación y tiempo real de graduación) de sus programas de magíster, doctorado y postítulo, para los últimos cinco años. 

Antecedentes del cuerpo académico: 

· Evolución del cuerpo académico de la sede para los últimos cinco años, separado según 

      jornada y nivel de formación.  

III. OTROS ANTECEDENTES: 

Investigación y desarrollo

• Proyectos de investigación

· Nº total de proyectos de investigación y/o desarrollo aprobados en los últimos cinco años (con financiamiento de fondos concursables en el país, tales como Fondecyt, Fondef, Milenio, FIA, etc.) 

· Evolución del monto de recursos obtenidos por los proyectos de investigación con financiamiento externo en los últimos cinco años. 

· Evolución de la asignación de recursos propios destinados al financiamiento de proyectos internos de investigación (últimos cinco años). 

• Publicaciones Institucionales

· Nº publicaciones en los últimos tres años (ISI, Scielo y otras con comité editorial reconocido), por área del conocimiento. 

· Nº títulos de revistas, graficas y virtuales, publicadas por la institución en los últimos tres años, con comité editorial reconocido. 

Antecedentes financieros

•  Ejecución presupuestaria y presupuesto proyectado. 

• Estados financieros auditados: balances, estado de resultados y estado de flujo de efectivo. Acompañar los últimos tres estados financieros auditados. 

•  Flujo de caja proyectado. 

Otros procesos de acreditación

• 
En el caso que la institución haya participado en otros procesos de acreditación nacionales o internacionales, deberá informar los nombres de los programas acreditados, las agencias acreditadoras (CNAP, CONAP u otras), los resultados de los procesos de acreditación y el año en que se obtuvo la acreditación. 

GLOSARIO

A continuación se indican las definiciones que deberán utilizarse para la preparación de la información requerida. En caso de que la institución opere con otras definiciones o fórmulas de cálculo, podrá presentar los que utiliza habitualmente, señalando claramente la definición o la fórmula aplicada. 

	Sede
	Se entiende por sede la o las instalaciones de una institución de educación superior en las que se desarrollan actividades docentes, de investigación o de extensión, que se encuentran ubicadas en una ciudad determinada. Así, dos o más direcciones en una misma ciudad corresponden a una sola sede. 

	Matrícula nueva
	Número de estudiantes que se matriculan por primera vez en un programa o carrera determinado en el año indicado. 

	Matrícula total
	Número total de estudiantes matriculados en los programas o carreras ofrecidos por la institución (incluye la matrícula nueva) en el año indicado. 

	Vacantes ofrecidas 
	El número total de plazas ofrecidas a los estudiantes en el proceso de admisión de primer semestre de cada año. 

	Vacantes ocupadas 
	Equivale a la matrícula nueva del primer semestre de cada año. 

	Puntaje máximo y mínimo de ingreso 
	Puntaje Máximo y Mínimo de ingreso a las carreras en el año indicado, considerando sólo el promedio verbal-matemáticas de la PAA o PSU. (No considerar el puntaje ponderado de ingreso). 

	Tasa de retención 
	El porcentaje de estudiantes de una cohorte determinada que se mantiene cursando sus estudios hasta el último año de la carrera. Se pide la tasa promedio de retención por área del conocimiento. 

	Tasa de titulación 
	El porcentaje de estudiantes que obtiene su título respecto del total de estudiantes de la cohorte de ingreso.

	Tiempo real de estudios 
	Promedio de años de estudio que median entre el ingreso a una carrera y la obtención del título correspondiente.

	Niveles de programa 
	Se refiere a los distintos títulos o grados otorgados por la institución. Incluye al menos los títulos/grados de técnico, profesional o licenciado, magíster, doctor, postítulo. 

	Áreas del conocimiento 
	La distribución de las actividades académicas de acuerdo a la clasificación de UNESCO, que considera las áreas Agropecuaria y Ciencias del Mar, Arte y Arquitectura, Ciencias Naturales y Matemáticas, Ciencias Sociales, Derecho, Humanidades, Educación, Tecnología, Salud, Administración y Comercio. 

	Cuerpo académico 
	El conjunto de personas que prestan servicios directivos, docentes o de investigación en la institución. Se excluye de esta categoría al personal administrativo, técnico o auxiliar. 

	Jornada completa 
	Contratos por un mínimo de 35 horas semanales. 

	Media jornada 
	Contratos por 22 a 34 horas semanales. 

	Profesores hora 
	Contratos por menos de 22 horas semanales. 

	Ejecución presupuestaria y presupuesto 
	Presupuesto ejecutado del año anterior y presupuesto vigente y proyectado del año. 

	Estados financieros 
	Estados financieros auditados: balances, estado de resultados y estado de flujo de efectivo. Acompañar los últimos tres estados financieros auditados. 

	Flujo de caja 
	Flujo de caja proyectado. Proyección de ingresos y egresos futuros de la institución (entre 3 y 5 años). 
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